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本篇PDF包含上述目录的第七模块，

七   购销存管理

小秘页面功能可能会有更新，以大家当前的操作页面为准。
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打开PDF 目录

【1】，网页版打开pdf：

①找到书签标识可查看该pdf
文件的目录（不同的浏览器打
开可能书签显示的位置不同，
请根据自己的浏览器查找即可）
②大标题，点击左侧符号可点
开查看子标题
③子标题，点击可跳转相应的
内容页

①

②
③
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打开PDF 目录

【2】，pdf软件打开：

④找到左侧的书签标识，
可查看本pdf文件的目录；
⑤大标题，点击左侧的符
号可查看子标题
⑥子标题，点击会跳转相
应的内容页
⑦可直接输入数字跳转相
应页面

④

⑤
⑥

⑦



七   购销存管理
7.1购销存管理—订单、仓库、采购关系介绍

7.2购销存管理—仓库

7.3购销存管理—采购
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7.1购销存管理—订单、仓库、采购关系介绍

7

【1】仓库有库存 订单有货
点击发货

仓库库存自动扣减

【2】仓库无库存 订单缺货

点击发货
仓库库存自动扣减

系统自动生成
采购建议

根据建议生成
采购单

采购单到货
仓库库存
自动增加

订单有货

缺货状态
刷新库存

也可直接手动创建采购单

显示以下2种情况的必要条件：1、仓库有商品信息   2、仓库商品和订单产品建立关系



【1】仓库关系介绍

【2】仓库页面介绍 

【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

【4】库存更新方法

【5】仓库设置

【6】货架管理

【7】条码工具

【8】其它仓库

7.2购销存管理—仓库
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7.2购销存管理—仓库—【1】仓库关系介绍

9

          商品管理
记录仓库商品信息如中英
文名称，重量，报关信息
等。
商品sku/库存sku

          仓库清单
记录仓库商品sku/库存
sku在某个仓库的库存量。

   sku配对/产品配对
显示订单产品sku/店铺在
线产品sku即平台sku对
应的仓库里的商品sku。

商品sku放入到某个仓库

商品sku和在线产品/
订单产品即平台sku建
立关系。
（可查看【3】商品
sku和平台sku建立关
系的方法）

仓库调拨，仓库盘点，
出库，入库         

商品sku库存量变更

后续新订单会自动和商
品sku建立关系，点击
发货会自动扣减库存

商品sku：小秘仓库库存sku
平台sku：店铺在线产品sku
                或订单产品sku
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7.2购销存管理—仓库—【2】仓库页面介绍

⑨

⑩

⑧

①
② ③

④ ⑤ ⑥ ⑦

⑪
⑫

⑬ ⑭

①商品管理—记录仓库商品信息如中英文名称，重量，报关信息等。
②产品配对、sku配对—显示订单产品sku/店铺在线产品sku即平台sku
对应的仓库商品sku。
③条码工具—可设置打印商品sku条码的模板。
④仓库清单—记录仓库商品sku/库存sku在某个仓库的库存量。
⑤出入库记录—记录仓库商品的出入库动态。由系统自动生成，不可删除。
⑥仓库调拨—用于多仓库之间商品的相互调拨。调拨后，两个仓库将分别
产生出库、入库记录。
⑦仓库盘点—核对商品sku实际库存和小秘系统的库存数据
⑧货架管理—仓库里货架添加，商品sku选择、更新货架等
⑨仓库设置—可添加新仓库、设置默认仓库等
⑩手动入库—可手动创建入库单，表格导入，也支持扫描入库，
⑪手动出库—可手动创建出库单，表格导入，也支持扫描出库
⑫FBA仓库—支持同步FBA库存，使用FBA发货、追货，查看FBA订单
⑬FBW仓库—同步FBW库存
⑭海外仓库—可授权第三方海外仓，同步海外仓的库存

，
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

商品sku和平台sku建立关系有多种方法，可根据实际情况选择最合适的方法去操作：

1、仓库清单表格导入—导入仓库清单，商品管理会自动生成一份商品信息，输入平台sku自动匹配商品sku。

2、商品管理添加商品sku—可添加单个sku、组合sku（打包出售）、多属性sku（多颜色尺寸）同时可选择放入仓库；
                                         也支持导入单个sku、组合sku，导入成功再在仓库清单选择放入到某个仓库。

3、一键生成商品— 一键把在线产品sku转换成商品sku，自动添加到商品管理和仓库清单并自动完成识别配对。
                             （一键生成的信息较少，需要在商品管理完善商品信息，可使用表格导入更新商品）

4、产品配对—先在商品管理添加商品sku信息，然后在产品配对页面操作配对。

5、从订单页面配对— 在订单进入小秘页面之后，在订单里把产品sku 和库存商品sku进行配对。

6、SKU配对—编辑、导入商品sku和平台sku的对应关系。
注意：  
第1、2、6种方法设置了是针对后续进入小秘页面的新订单生效的；
第3、4种方法设置了是对订单页面待审核待处理及后续新订单生效；
第5种方法可选择仅仅对当前订单生效或选择对后续新订单生效。
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1、仓库清单表格导入—导入商品库存、报关、单价、对应平台sku等信息，商品管理会自动生成一份商品信息，  
                                    输入平台sku自动匹配商品sku。
                                   订单sku进入小秘系统自动匹配商品，默认显示该商品报关，小秘页面点击发货该商品
                                   sku库存自动扣减，点击发货那一刻仓库清单的单价作为利润的采购成本。

分为不同的情况：

A 平台sku与商品sku一致
例如：店铺在线产品sku是bijiben，可设置商品sku和在线产品sku一致。
平台sku：bijiben  ； 商品sku：bijiben

B 平台sku与商品sku不一致
例如：同一款手机壳分别刊登在a、b、c三个店铺，
a店铺sku：shoujike-1；b店铺sku：shoujike-2；c店铺sku：shoujike-3 ；
可设置商品sku ：shoujike （商品sku可自定义设置，支持字母、数字、-、_、+、* ）。

7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

A 平台sku与商品sku一致操作流程：
①仓库—仓库清单
②【导入/导出—导入商品】
③选择下载的模板或示例
④注意说明提示，表格一次最多支持导入
5000行数据

①

②
③

④
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

⑤填写表格里的信息，表格内容如图所示：
A 商品sku：和平台sku一致时，填写平台sku
B 该商品sku所在的仓库和货架（仓库不填写，
默认为系统默认仓库；货架位不填写，默认为
无货架位）
C 实际库存量
D 单价=商品总价值/商品总数量，涉及到利润
核算的采购成本
E 平台sku：在线产品sku，和商品sku一致的
情况下，平台sku可不填写
F  用于扫描出、入库时识别，建议填写产品原
始条码，也可自定义设置
G 中文商品名称，可加打在配货单上
H 后缀支持jpg、gif、png、jpeg
I  商品净重，影响到预估运费的计算
J  创建采购单时，系统会自动填充
K 该sku的采购来源链接
L 填写后新订单会自动引用此处报关，危险运
输品只能填写序号：0、1、2、3 （0无 ，1含
电 ，2液体，3粉末），不填写或填写其它内容
统一默认为0

A B C D

E F G
H

I

J
K

 L
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

⑨

⑩

⑧

⑥

⑦

⑩

⑥表格填写完成选择上传
点击确定
⑦上传成功可在仓库清单
页面该仓库下查看
⑧支持更多条件的搜索
⑨可再次批量或单个的编
辑库存，单价等信息
⑩查看该商品sku在仓库
清单位置显示的信息
⑪采购模块设置安全库存，
会在此处显示该商品sku
的库存的最小预警值
⑫预售中：该商品配对的
的产品sku的订单“待打
单（有货）”页面，已锁
定库存量，但还未发货未
扣减库存量。

⑩ ⑨

⑥

⑪

⑫
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

⑪

⑫
⑬

⑭

⑭
仓库清单导入成功，商品管理
会自动生成一份商品信息
⑪仓库—商品管理
⑫查看商品信息
⑬点击编辑查看商品sku详情
⑭系统自动把商品sku复制到
平台sku里
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

仓库清单导入成功，商品sku和平台sku
就已经建立关系，可在【仓库—sku配
对】的页面查看

后续新订单进入小秘页面，订单会自动
配对
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

B 平台sku与商品sku不一致操作流程：
①仓库—仓库清单
②【导入/导出—导入商品】
③选择下载的模板或示例
④注意说明提示，表格一次最多支持导入
5000行数据

①

②
③

④
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

A B
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

⑥表格填写完成选择上传
点击确定
⑦上传成功可在仓库清单
页面该仓库下查看
⑧查看该商品sku在仓库
清单显示的信息

⑧

⑥

⑦

⑥

⑧ ⑧
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

⑨

⑩

⑪

⑫

⑫

仓库清单导入成功，商品管理会自
动生成一份商品信息
⑨仓库—商品管理
⑩查看商品信息
⑪点击编辑查看商品sku详情
⑫平台sku的位置可查看不同的在
线产品sku，同时系统也把商品sku
自动生成一份到平台sku里
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

仓库清单导入成功，商品sku和平台
sku就已经建立关系，可在【仓库—
sku配对】的页面查看

后续新订单进入小秘页面，订单会自
动配对
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

2、商品管理添加商品sku—可添加单个sku、组合sku（打包出售）、多属性sku（多颜色尺寸）
                                          同时可选择放入仓库；
                                         也支持导入单个sku、组合sku，导入成功再在仓库清单选择放入仓库。
分为以下几点:
A 添加单个sku       B 添加组合sku     C 添加多属性sku     D 导入单个sku      E 导入组合sku

特殊情况：
F 导入替换平台sku （例如，店铺里在线产品sku bijibena更改为 huolieniaobijiben，为后续订单能够自动配
对，需要把仓库的平台sku bijibena  更换为 新的平台sku huolieniaobijiben 可使用表格导入）

G 导入追加平台sku（例如，老店铺的产品sku已经和库存商品sku建立关系，新开的店铺也有刊登老店铺的产
品，且新店铺产品sku 和老店铺产品sku不一样，为后续新店铺的订单也会自动配对，可使用表格把新店铺产品
sku 导入追加到平台sku里。）
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

A 添加单个sku操作流程
①仓库—商品管理
②【添加商品—添加单个
sku】
③商品编码，系统自动生
成，可用于打印条码
④商品sku注意支持的符号
⑤选择商品sku的销售方式
⑥给商品sku标记状态
⑦设置中文名称和英文名
称，中文名称可加打在配
货单上
⑧平台sku，店铺在线产品
sku（多平台店铺sku填写
系统出单会自动匹配此商
品）
⑨用于扫描出、入库时识
别，建议填写产品原始条
码，也可自定义设置

⑨
⑧

①

②

③

④

⑤

⑥

⑦
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

⑩

⑪

⑫

 ⑬

⑩采购来源链接，最多可添加
5个
⑪给商品sku添加图片支持本
地上传或上传网络图片
⑫勾选放入仓库，该商品sku
在点保存的同时，也放入了勾
选的仓库
⑬可引用在线产品sku 或已经
添加到仓库的商品sku
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

⑭

⑮

⑭填写报关信息，后续新订单自动引
用此报关
⑮填写重量信息，商品净重会影响到
预估运费
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⑯

⑰

⑱

⑲⑯填写采购参考价，后续如果采购此
sku ，价格会自动更新
⑰如果后续采购此商品到货需要质检，
此处选择质检
⑱可添加新的供货商或选择采购下已
有的供货商
⑲填写完成点击保存

7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

①②

③

④

⑤ ②

SKU添加成功可在商品管
理列表页查看
①仓库—商品管理
②可给商品sku设置分类，
设置之后勾选sku可移入
相应的分类
③支持更多条件的搜索
④支持筛选
⑤批量操作下可编辑商品，
报关等信息
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

①

②

在商品管理添加sku的编
辑页面勾选了放入仓库，
点击保存， 也可在仓库
清单的列表页查看该sku
①仓库—仓库清单
②此处显示的分类是商
品管理设置的分类

③如果在商品管理添加
sku编辑页面没有勾选仓
库，在仓库清单列表页
不会看到该sku，此时需
要点击放入商品到仓库，
④然后勾选sku放入仓库。

③

④

④
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

商品管理添加商品成功，商品
sku和平台sku就已经建立关
系，可在【仓库—sku配对】
的页面查看

后续新订单进入小秘页面，订
单会自动配对
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B 添加组合sku操作流程
例如：一个手机壳和一个
笔记本打包出售

①仓库—商品管理
②【添加商品—添加组合
sku】
③填写组合商品sku可自定
义设置
④设置中文名称和英文名
称，中文名称可加打在配
货单上
⑤平台sku，填写店铺在线
产品打包出售的产品sku

①

②

③

④

⑤

7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法
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⑥

⑦

⑥上传图片
⑦添加组合sku里的
子sku
⑧选择商品sku
⑨选择完成输入数
量
⑩勾选放入仓库

7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

⑧

⑨

⑩
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

⑪

⑫

⑬
⑪填写报关信息
⑫填写重量等信息
⑬填写完成点击保存

⑮⑯
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

⑭

⑭保存成功在商品管理列表页可查
看该sku，也会显示组合sku的标记，
可直接查看该组合sku包含的子sku
和数量
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

⑮

⑯

⑮编辑组合sku时勾选放
入仓库，保存之后可在仓
库清单列表页查看
⑯组合sku的库存不支持
直接编辑，自动跟着组合
sku包含的子sku的库存
变化
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

⑰

⑰商品管理添加成功，商品sku和平
台sku就已经建立关系，可在【仓
库—sku配对】的页面查看

后续新订单进入小秘页面，订单会自
动配对
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C 添加多属性sku操作流程
例如：添加一款裙子，有
红色、蓝色，S号，M号

①仓库—商品管理
②【添加商品—添加多属
性sku】

①

②

7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法
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③商品spu，系统自动生成
④填写变种属性信息
⑤系统默认生成商品sku
⑥如果需要更改系统默认的商品sku手动
点击生成sku

7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

③

④

⑤⑥

④

④
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⑨

⑩

⑧
⑦

7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

⑧

⑪

⑦此处更改spu
⑧可以加前缀或后缀
⑨可拖动sku、 变种属性的位置
⑩自定义生成的sku支持预览查
看
⑪设置完成点击生成
⑫设置完成页面显示自定义设置
的商品sku

⑫
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

⑬

⑭

⑮

⑯

⑬

⑬填写中文名称，英文名
称、重量、报关等信息，
可以只在第一行填写
⑭填写完成点击应用到所
有，系统自动填充
⑮勾选放入仓库
⑯点击保存
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

①

②

③

商品保存成功可在商品管理查看
①仓库—商品管理
②显示多属性sku标记
③编辑页面，系统自动把商品sku
复制一份到平台sku的位置；
如果和店铺里的在线产品sku不一
样，可直接在此填写在线产品sku；
数量多的时候可使用【导入平台
sku—导入追加平台sku】（具体
操作可查看G 导入追加平台sku）。

③
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

④编辑多属性sku时勾选放入仓
库，保存之后可在仓库清单列表
页查看，可单个或批量的编辑库
存等信息

④

④
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

⑤商品管理添加成功，商品sku
和平台sku就已经建立关系，可
在【仓库—sku配对】的页面查
看

后续新订单进入小秘页面，订
单会自动配对

⑤
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D 导入单个sku操作流程
①仓库—商品管理
②【导入/导出—导入单个
sku商品】
③导入创建，使用表格的形
式把商品sku添加到仓库
④导入更新，使用表格对已
经添加到仓库的商品sku的信
息进行更新
⑤下载模板或示例

①

②

7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

③ ④

⑤
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

⑥填写完善表格的信息，注意
说明提示
A 库存商品sku
B 平台sku，店铺在线产品sku，
多个平台sku用 alt+回车 隔
开多行
C 识别码用于扫描出入库时识
别，写商品原始条码或自定义
设置
D 商品编码是系统自动生成，
表格里不必填写
E 中文名称，可加打在配货单
上
F 填写图片链接 
G 商品净重影响到预估运费
H 创建采购单时系统自动填充
 I  商品尺寸信息
J  填写报关后续新订单自动引
用

A

B C D E

F

G H
I

J
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

⑧

⑦

⑦

⑧

⑦表格填写完成选择上传，点击
确定
⑧上传成功，可在商品管理列表
页看到此商品



47

7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

⑨

⑩

⑪

⑫

商品管理导入成功，还需要
把商品放入到某个仓库
⑨仓库—仓库清单
⑩【放入商品至仓库】
⑪勾选需要放入仓库的商品
⑫点击【放入仓库】即可
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

⑬商品管理导入成功，商品sku和平
台sku就已经建立关系，可在【仓
库—sku配对】的页面查看

后续新订单进入小秘页面，订单会自
动配对
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

E 导入组合sku操作流程
①仓库—商品管理
②【导入/导出—导入组合
sku商品】
③导入创建，使用表格的形
式把商品sku添加到仓库
④导入更新，使用表格对已
经添加到仓库的商品sku的信
息进行更新
⑤下载模板或示例

注意：
组合里的子sku 必须已经存在
系统中才可以进行导入

①

②

③ ④

⑤
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

⑥填写完善表格的信息，注意
说明提示
A 组合商品sku
B 平台sku，店铺在线打包出售
的产品sku，多个平台sku用 
alt+回车 隔开多行
C 中文名称，可加打在配货单
D 组合里包含的子sku，每个
子sku 分行填写，同一组合
sku的，第一列写一样的组合
sku即可
E 组合里包含的子sku的数量

其它信息可参考导入单个sku
表格的介绍 

A B C
D E
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

⑧

⑦

⑦

⑧

⑦表格填写完成选择上传，点击确定
⑧上传成功，可在商品管理列表页看到
此商品,会显示组合sku的标记点击可查
看该组合sku包含的子sku的信息
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

⑨

⑩

⑪
⑫

商品管理导入成功，还需要
把商品放入到某个仓库
⑨仓库—仓库清单
⑩【放入商品至仓库】
⑪勾选需要放入仓库的商品
⑫点击【放入仓库】即可

组合sku的库存不支持编辑
会自动跟着组合sku里包含
的子sku的库存变化
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

⑬商品管理导入成功，商品sku和平
台sku就已经建立关系，可在【仓
库—sku配对】的页面查看

后续新订单进入小秘页面，订单会自
动配对
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F 导入替换平台sku操作流程
（例如，店铺里在线产品sku 
bijibena更改为 huolieniaobijiben，
为后续订单能够自动配对，需要把
仓库的平台sku bijibena  更换为 
新的平台sku huolieniaobijiben 
可使用表格导入 ）

①仓库—商品管理
②【导入/导出—导入平台sku】
③选择导入替换
④下载模板或示例

7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

①

②③

④

③

④
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

⑨ ⑧

⑤ ⑥

⑦
⑦

⑦ ⑦

⑤导入替换的模板第
一列填写商品sku
⑥第二列填写在线产
品sku， 如果有多个
产品sku需要替换，使
用“，”隔开即可
⑦表格填写完成选择
上传点击确定
⑧导入成功在商品管
理找到该商品sku点击
编辑可查看详情
⑨平台sku的位置显示
新的在线产品sku。

后续该产品sku出单，
订单会自动配对。
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

G 导入追加平台sku操作流程
（例如，老店铺的产品sku已经和库
存商品sku建立关系，新开的店铺也
有刊登老店铺的产品，且新店铺产品
sku 和老店铺产品sku不一样，为后
续新店铺的订单也会自动配对，可使
用表格把新店铺产品sku 导入追加到
平台sku里。）

以商品sku： shoujike为例，新店铺
在线产品sku shoujike-4，用表格把
该产品sku shoujike-4 添加到平台
sku的位置

①仓库—商品管理
②【导入/导出—导入平台sku】
③选择导入追加
④下载模板或示例
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

⑤导入追加的模板第
一列填写商品sku
⑥第二列填写在线产
品sku， 如果有多个
产品sku需要追加，使
用“，”隔开即可
⑦表格填写完成选择
上传点击确定
⑧导入成功在商品管
理找到该商品sku点击
编辑可查看详情
⑨平台sku的位置显示
新店铺的在线产品sku。

后续新店铺出单，订
单也会自动配对。 ⑨ ⑧

⑤ ⑥

⑦
⑦
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

3、一键生成商品— 一键把
在线产品sku转换成商品sku，
自动添加到商品管理和仓库
清单并自动完成识别配对。
（一键生成的信息较少，需
要在商品管理完善商品信息，
可使用表格导入更新商品）

注意：在线产品有填写产品
sku才可以使用此功能

操作流程：
① 产品—在线产品—同步产
品，把在线产品从店铺后台
同步到小秘，点击即可看到
最新状态的产品；

①



59

7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

②

③

④

⑤

⑥

②仓库—产品配对
③选择需要生成商品sku的平
台店铺
④【更新产品】把在线产品更
新到当前页面
⑤更新成功可在当前列表页查
看该店铺的在线产品sku
⑥点击【一键生成商品】
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

⑨

⑧

⑦

⑪

⑫

⑦
⑩

⑩

⑬

⑭

⑮

⑦在当前页面产品sku转换成
商品sku
⑧如果在线产品sku有空格，
在当前页面可点击去除空格
（商品sku不支持空格）
⑨也可编辑其它信息，编辑
完成点击保存即可
⑩商品信息创建完成，勾选
该商品放入到某个仓库
⑪商品创建成功可在产品配
对列表页查看
⑫已配对状态可查看刚刚一
键生成的商品
⑬显示在线产品sku和商品
sku
⑭可单个的进行更换配对或
解除关系
⑮支持批量解除配对关系。

配对成功对待审核待处理的
现有订单和后续新订单生效
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

⑮

⑯

①商品信息创建成功可在商品
管理的位置查看刚刚一键生成
的商品sku。
②一键生成的信息较少，需要
在商品管理完善商品信息
③支持批量操作进行编辑
④也支持使用表格导入更新，
选择导入单个sku商品
⑤选择导入更新，下载模板，
完善模板里的信息上传即可。

①
②③

④
⑤

①

⑤
⑤
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

⑥也可在仓库清单的位置查看
该商品sku，支持单个的更新或 
批量的编辑该商品sku的库存

⑥
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4、产品配对—先在商品管理添加商品sku信息（查看方法2、商品管理添加商品sku），
                       然后，如果商品管理添加的商品sku和在线产品sku不一样，
                      且没有把在线产品sku添加到商品sku编辑页面平台sku的位置，
                      则需要在产品配对页面操作配对，
                     
（  A 商品管理添加的商品sku和在线产品sku一样; 
     B  商品管理添加的商品sku和在线产品sku不一样，但是在商品sku编辑页面平台sku的位置填写了在线产品sku，
    上述2种情况，符合任意一种则无需操作产品配对）

商品管理添加商品sku信息查看方法2、商品管理添加商品sku即可，
下述内容为在产品配对页面操作配对的流程

7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

产品配对页面操作配对流程：
①仓库—产品配对
②选择平台店铺
③把在线产品更新到当前页面
④在线产品sku
⑤商品管理已经添加的商品
sku 和产品sku不一样
⑥点击自动识别配对
⑦可选择识别 忽略前、后缀
的产品sku与商品sku，如图
把忽略的产品sku后缀填写进
去
⑧点击可查看示例
⑨选择识别当前页或所有页

⑨

⑧

①

②

③

④

⑤
⑥

⑦
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

⑩⑪

⑪
⑩点击开始识别之后，可
在待确认状态看到该sku
⑪可单个的点击确认或批
量确定
⑫也可选择识别截取后的
产品sku与商品sku，如
图，截取到第15个字符
⑬点击可查看示例
⑭选择识别当前页或所有
页

⑫ ⑬

⑭
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

⑮点击开始识别之后，可在待确
认状态看到该sku
⑯可单个的点击确认或批量确定
⑰确认之后可在已配对查看
⑱如图产品sku和商品sku完全
不一样的只能手动指定商品sku
进行配对

配对成功对待审核和待处理的现
有订单和后续新订单生效

⑮⑯

⑯

⑰

⑱
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法
5、从订单页面配对— 在订单进
入小秘页面之后，在订单里把产
品sku 和库存商品sku进行配对。
分为2种不同的情况
A 仓库里已经添加有商品sku
B 仓库里没有添加商品sku

操作流程：
A 仓库里已经添加有商品sku，
从图片操作
①订单—鼠标放在图片上—显示
大图—点击配对
②页面显示的是仓库里的已经添
加好的商品sku，支持搜索
③或直接【选择】
④仅针对此订单生效
⑤对待审核待处理状态包含此
sku的订单及后续新订单生效 
⑥点击确定即可
⑦返回订单图片大图可更换商品

①

②

③

④
⑤

⑥

⑦
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

①

②

③

④

⑤
⑥

⑦

A 仓库里已经添加有商品
sku，从订单详情操作
①点击订单详情
②【配对商品sku】
③页面显示的是仓库里的
已经添加好的商品sku，
支持搜索
④或直接【选择】
⑤仅针对此订单生效
⑥对待审核待处理状态包
含此sku的订单及后续新
订单生效 
⑦点击确定即可
⑧返回订单页面详情如图
所示

⑧
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

B 仓库里没有添加商品sku
①订单—鼠标放在图片
上—显示大图—点击创建
②页面跳转到添加单个sku
的编辑页面自动把订单的
产品sku添加到商品sku和
平台sku的位置，完善商品
信息、物流包装信息、质
检供货信息
③填写完成点击保存即可
④返回订单页面详情如图
所示

①

②
③

④
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6、SKU配对—编辑、导入商品sku和平台sku的对应关系。
    
包含以下4点内容： A sku配对页面介绍
                              B 单个编辑sku关系
                              C 表格导入sku关系
                              D 设置自动识别规则

注意：  1、不支持在这这个页面去创建商品sku，显示的是在商品管理下已有的所有的商品sku
            2、设置后只对后续新进店小秘的订单生效
            3、商品sku和平台sku一致，可以不用导入平台sku，系统会自动默认对应
            4、导入多个平台sku用逗号隔开即可

7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法



71

7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

A sku配对页面介绍

①仓库—sku配对
②支持按条件搜索，筛选商品
③设置规则，订单来了会根据规
则自动匹配商品sku
④一个产品sku匹配一个商品
sku
⑤多个产品sku匹配一个商品
sku
⑥支持导出、导入商品sku和平
台sku的关系
⑦单个编辑商品sku和平台sku
的关系

①

②

③

④

⑤

⑥

⑦④

⑤



72

7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

B 单个编辑sku关系

①仓库—sku配对
②【编辑】
③输入对应的平台sku
④保存即可，后续新订单会
自动配对商品sku

①

②

③

④
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C 表格导入sku关系
①仓库—sku配对
②导入/导出—导入平
台sku
③导入替换：以表格的
形式用新的平台sku把
已有的平台sku替换掉；
导入追加：以表格的形
式在保留已有的产品
sku的基础上添加新的
产品sku
④下载示例模板
⑤按照示例填写表格，
多个平台sku用逗号隔
开即可
⑥表格填写完成选择上
传文件
⑦确定即可

7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

①

②

③

④

⑤

⑥

⑦
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

D 设置自动识别规则
①仓库—sku配对
②设置自动识别规则
③启用规则，会自动识
别订单中的平台SKU字
符，并与商品SKU进行
配对
④选择按位数截取，可
参考示例
⑤设置识别规则
⑥规则设置完成可进行
测试样例
⑦设置完成点击保存即
可

后续新订单进入小秘，
会自动根据规则匹配商
品sku

①

②

③
④

⑤

⑥

⑦

④
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7.2购销存管理—仓库—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法

⑨
⑩

⑧

⑪

⑫

⑧在上述第④步骤也可以选择按符号截取
⑨点击问号可查看示例说明
⑩设置识别规则
⑪规则设置完成可进行测试样例
⑫设置完成点击保存即可

后续新订单进入小秘，会自动根据规则匹
配商品sku
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7.2购销存管理—仓库—【4】库存更新方法

库存更新包含以下4大点内容：

1、出库—商品sku库存量减少，包含以下4种情况：
                A使用店小秘仓库，订单点击发货库存自动扣减
                B仓库清单编辑库存量
                C手动出库—支持表格出库、手动创建出库单、扫描出库
                D仓库调拨—用于多仓库之间商品的相互调拨。调拨后，两个仓库将分别产生出库、入库记录。

2、入库—商品sku库存量增加，包含以下4种情况：
                A采购入库，创建采购单到货，库存自动增加
                B仓库清单编辑库存量
                C手动入库—支持表格入库、手动创建入库单、扫描入库
                D仓库调拨—用于多仓库之间商品的相互调拨。调拨后，两个仓库将分别产生出库、入库记录。

3、仓库盘点—核对商品sku实际库存和小秘系统的库存数据

4、出入库记录—记录仓库商品的出入库动态。由系统自动生成，不可删除。
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7.2购销存管理—仓库—【4】库存更新方法

1、出库—商品sku库存量减少，包含以下4种情况：
                A使用店小秘仓库，订单点击发货库存自动扣减
                B仓库清单编辑库存量
                C手动出库—支持表格出库、手动创建出库单、扫描出库
                D仓库调拨—用于多仓库之间商品的相互调拨。调拨后，两个仓库将分别产生出库、入库记录。

操作流程：
A使用店小秘仓库，订单点击发货库存自
动扣减
①订单详情
②订单产品有配对商品sku、有出库仓库
③点击发货，仓库的库存自动扣减
④在【仓库—出入库记录】可查看扣减的
记录
⑤该包裹的销售出库的出库记录，

①

②

③

②

④

⑤ ⑤
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7.2购销存管理—仓库—【4】库存更新方法

B仓库清单编辑库存量
①仓库—仓库清单

单个更新库存
②单个sku右侧点击
【更新】
③编辑库存量
④【保存】即可

批量更新库存
⑤勾选sku
⑥批量操作—批量编辑
⑦直接编辑
⑧或多个sku库存批量
修改
⑨修改完成点击保存即
可

⑨
⑧

①

②

③

④

⑤

⑥

⑦
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7.2购销存管理—仓库—【4】库存更新方法

C手动出库—支持表格出库、
手动创建出库单、扫描出库

表格出库
①仓库—手动出库
②导入/导出—导入
③下载示例或模板

①
②

③
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7.2购销存管理—仓库—【4】库存更新方法

⑨

⑧

④

⑤

⑥

⑦
⑤

④按照表格的提示
填写
⑤填写完成选择上
传并确定 
⑥导入成功点击可
单个的点击确认出
库
⑦也可勾选订单
⑧批量的确认出库
⑨出库完成可在已
出库查看该出库单
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7.2购销存管理—仓库—【4】库存更新方法

手动创建出库单
①仓库—手动出库
②【新建出库单】

①

②
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7.2购销存管理—仓库—【4】库存更新方法

⑨⑧

③

④

⑤

⑥

⑦

③选择出库仓库
④商品类型良品或次品
⑤出库类型
⑥选择商品sku
⑦输入出库的数量
⑧勾选立即出库，创建之后
该出库单已出库，无需再点
击确认出库
⑨点击创建出库单
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7.2购销存管理—仓库—【4】库存更新方法

扫描出库
①仓库—手动出库
②【新建出库单】

①

②
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7.2购销存管理—仓库—【4】库存更新方法

⑨⑧

③

④

⑤

⑥ ⑦

③选择出库仓库
④商品类型良品或次品
⑤出库类型
⑥选择扫描商品条形码的
类型
⑦扫描条形码显示sku 、
识别码、商品编码，扫一
次，出库数量加1个
⑧勾选立即出库，创建之
后该出库单已出库，无需
再点击确认出库
⑨点击创建出库单

⑦
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D仓库调拨—用于多仓库之
间商品的相互调拨。调拨后，
两个仓库将分别产生出库、
入库记录。

①仓库—仓库调拨
②创建调拨单
③选择发货仓库和收货仓库
④选择调拨的商品sku
⑤填写调拨数量
⑥点击确定

7.2购销存管理—仓库—【4】库存更新方法

①

②
③

④ ⑤

⑥
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7.2购销存管理—仓库—【4】库存更新方法

⑨

⑩

⑧

⑦

⑪

⑪

⑦创建成功的调拨单
为【待出库】状态
⑧支持搜索
⑨可进行筛选
⑩支持再次编辑
⑪点击发货，即开始
发往收货仓库（发货
仓库存减少）
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7.2购销存管理—仓库—【4】库存更新方法

⑫

⑬

⑬

⑫发货后，调拨单将
进入【在途中】状态，
⑬点击【到货】，并
确定到货数量，即完
成了调拨的到货。
（收货仓库存增加）
⑭到货数量和调拨数
量一致，则确认后直
接进入【已入库】。
  
到货数量小于调拨数
量，则进入【部分入
库】。部分入库的调
拨单可继续操作【到
货】，即分批完成到
货

⑭
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7.2购销存管理—仓库—【4】库存更新方法

⑮⑯

⑰

⑯

⑰

⑮每完成一次到货
操作，在【出/入
库】记录中可查看
⑯发货仓库将显示
一条【调仓出库】
出库记录，
⑰收货仓库对应的
显示一条【调仓入
库】入库记录
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7.2购销存管理—仓库—【4】库存更新方法

2、入库—商品sku库存量增加，包含以下4种情况：
                A采购入库，创建采购单到货，库存自动增加（查看7.3购销存管理—采购—【5】采购单流程）
                B仓库清单编辑库存量
                C手动入库—支持表格入库、手动创建入库单、扫描入库
                D仓库调拨—用于多仓库之间商品的相互调拨。调拨后，两个仓库将分别产生出库、入库记录。
                （查看出库—D仓库调拨)
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7.2购销存管理—仓库—【4】库存更新方法

90

B仓库清单编辑库存量
①仓库—仓库清单

单个更新库存
②单个sku右侧点击
【更新】
③编辑库存量
④【保存】即可

批量更新库存
⑤勾选sku
⑥批量操作—批量编辑
⑦直接编辑
⑧或多个sku库存批量
修改
⑨修改完成点击保存即
可

⑨
⑧

①

②

③

④

⑤

⑥

⑦
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7.2购销存管理—仓库—【4】库存更新方法

C手动入库—支持表格入
库、手动创建入库单、
扫描入库

表格入库
①仓库—手动入库
②导入/导出—导入
③下载示例或模板

①

③
②
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7.2购销存管理—仓库—【4】库存更新方法

④按照表格的提
示填写
⑤填写完成选择
上传并确定 
⑥导入成功点击
可单个的点击确
认入库
⑦也可勾选订单
⑧批量的确认入
库
⑨入库完成可在
已入库查看该入
库单

⑨

⑧

④

⑤

⑥

⑦

⑤
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7.2购销存管理—仓库—【4】库存更新方法

手动创建入库单
①仓库—手动入库
②新建入库单

①

②
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7.2购销存管理—仓库—【4】库存更新方法

⑨⑧

③
④

⑤
⑥

⑦

③选择入库仓库
④商品类型良品或次品
⑤入库类型
⑥选择商品sku
⑦输入入库的数量、单价
⑧勾选立即入库，创建之后
该入库单已入库，无需再点
击确认入库
⑨点击创建入库单
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7.2购销存管理—仓库—【4】库存更新方法

扫描入库
①仓库—手动入库
②【新建入库单】

①

②
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7.2购销存管理—仓库—【4】库存更新方法

⑨⑧

③

④

⑤

⑥ ⑦

③选择入库仓库
④商品类型良品或次品
⑤入库类型
⑥选择扫描商品条形码的
类型
⑦扫描条形码显示sku 、
识别码、商品编码，扫一
次，入库数量加1个
⑧勾选立即入库，创建之
后该入库单已入库，无需
再点击确认入库
⑨点击创建入库单

⑦
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7.2购销存管理—仓库—【4】库存更新方法

3、仓库盘点—核对商品
sku实际库存和小秘系统的
库存数据

①仓库—仓库盘点
②创建盘点任务

①

②
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7.2购销存管理—仓库—【4】库存更新方法

⑨

⑧

③ ④
⑤ ⑥

⑦

③选择仓库
④选择商品类型良品
或次品
⑤整仓盘点：如图，
盘点所选择的仓库里
所有的良品sku
⑥按货架位：显示所
选择的仓库里的货架
位 
⑦按时间盘点：在选
择的盘点时间范围内，
【有出入库记录】的
sku
⑧按商品sku：选择
某些商品sku进行盘
点
⑨选择之后点击创建
任务

⑤
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7.2购销存管理—仓库—【4】库存更新方法

⑩

⑪

⑫

⑩创建成功可
在待盘点查看
该任务
⑪支持搜索和
筛选
⑫点击编辑：
可再次编辑此
盘点任务
点击开始：开
始进行盘点
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7.2购销存管理—仓库—【4】库存更新方法

⑬

⑭

⑮
⑯

⑬填写盘点数量，显示本
次盘点的误差
⑭可导出表格输入数据再
导入盘点
⑮保存：保存当前的盘点
数据，任务在盘点中的状
态，并没有结束盘点，下
次可继续进入盘点
⑯结束盘点：完成本次的
盘点，任务进入已完成状
态，该仓库的出入库功能
启用，可正常操作
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7.2购销存管理—仓库—【4】库存更新方法

盘点任务结束可在出入记
录里查看盘盈、盘亏的记
录
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4、出入库记录—记录仓库商
品的出入库动态。由系统自
动生成，不可删除。
①在小秘正常操作出入库的
都可以在此页面查到出入库
的记录
②支持搜索、筛选
③可通过出、入库更改库存
数量
④支持通过模板批量完成出
入库

7.2购销存管理—仓库—【4】库存更新方法

①

②

③
④
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7.2购销存管理—仓库—【5】仓库设置

注意：
1、没有使用店小秘仓库，仓
库设置对处理订单没有影响；
2、重新设置默认仓库会对待
打单之前所有非海外仓发货的
订单生效；
3、使用了店小秘仓库，设置
无仓库，发货后也不会扣减库
存；
4、只能设置一个默认仓库。

添加新仓库操作流程：
①仓库—仓库设置
②【添加新仓库】

①②
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③

④

⑤

⑥

③所有带星号的必填，其它信息可自行完善，自定义一
个仓库名称
④下拉选择地区，完善中文地址，
⑤勾选允许负库存出库，订单配对的商品sku库存为负
数时，订单在移入到待打单状态时，不会进入缺货
⑥设置完成点击保存

7.2购销存管理—仓库—【5】仓库设置
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7.2购销存管理—仓库—【5】仓库设置

添加完成即可在
仓库设置和仓库
清单下显示该仓
库

设置默认仓库
⑦点击设置可再
次进行编辑
⑧设置为默认仓
库，更改默认仓
库后，目前所有
未发货订单和之
后的新订单的默
认仓库将变更
⑨显示√的就是
设置的默认仓库

⑧

⑦

⑨
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7.2购销存管理—仓库—【6】货架管理
货架管理包含以下3点内容：
1、仓库新增货架位
2、设置sku货架位
3、更新sku货架位

1、仓库新增货架位：支持
单个生成货架；
批量生成货架；
导入创建货架。

操作流程：
单个生成货架
①仓库—货架管理
②生成货架编号—单个生成
货架

①

②
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③

④

⑤

⑥

③选择仓库名称
④货架编号仅支持字
母、数字、中划线、
下划线
⑤拣货顺序决定拣货
单上打印的显示顺序
⑥设置完成点击确定
⑦设置成功如图所示

7.2购销存管理—仓库—【6】货架管理

⑦
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7.2购销存管理—仓库—【6】货架管理

批量生成货架
①生成货架编号—批量生成
②选择仓库
③勾选编号是否为字母可设置
前后缀
④设置前缀后缀
⑤设置编号的长度
⑥填写开始和结束编号
⑦点击生成

①

②

③

④

⑤
⑥

⑦
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7.2购销存管理—仓库—【6】货架管理

⑨
⑩

⑧

⑪

⑫

⑬

⑭

⑧设置完成页面显示效果如
右图
⑨可再次进行编辑，仅支持
编辑拣货顺序和备注
⑩可分配：该货架无商品
⑪被占用：该货架有商品
⑫可回收：该货架有商品，
商品库存为0或负库存
⑬可分配货架支持批量删除
⑭支持搜索
⑮可打印货架上sku的条码

⑮
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导入创建货架
①货架—货架管理
②导入创建货架
③下载导入模板
④如图填写表格
⑤填写完成选择上传
文件
⑥提交即可
⑦导入成功如所示

7.2购销存管理—仓库—【6】货架管理

①

②

③

④

⑤

⑥

⑦
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2、设置sku货架位：支持
单个sku设置货架
表格导入设置sku货架

操作流程：
单个sku设置货架
①仓库—仓库清单
②找到没有分配货架的
sku
③点击【更新】
④选择货架
⑤保存即可

7.2购销存管理—仓库—【6】货架管理

①

②
③

④

⑤
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表格导入设置sku货架
①仓库—货架管理
②【导入设置sku货架】
③下载导入模板
④如图填写表格内容
⑤选择上传文件
⑥提交即可
⑦导入成功如图所示

7.2购销存管理—仓库—【6】货架管理

①

②

③

④

⑤

⑥

⑦
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3、更新sku货架位
单个更新
导入更新

操作流程
单个更新，例如：货架
A-001上的sku test3需要
更新货架到A-0001上，
如图
①找到A-001货架，选择
【更多—转移货架】
②选择test3
③选择新的货架A-0001
④确定即可
⑤转移成功如右图所示货
架A-0001上显示sku 
test3

7.2购销存管理—仓库—【6】货架管理

①

②
③

④

⑤

①

⑤
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7.2购销存管理—仓库—【6】货架管理

导入更新
①仓库—货架管理
②如右图，货架B001
上的sku test2使用表
格更新货架
③【导入转移货架】
④下载导入模板
⑤填写模板内容
⑥选择上传文件
⑦提交即可
⑧导入成功可在新的
货架A-001上查看
sku test2

⑧

①

②

③

④

⑤

⑥

⑦
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7.2购销存管理—仓库—【7】条码工具

【条码工具】—创建库存商品条码的打印模
板，并完成条码的在线打印。将条码粘贴到
商品上，后期可扫描条码完成商品的出入库，
处理订单时也支持扫描条码完成订单的分配、
配货。

操作流程
创建条码模板
①仓库—条码工具
②创建模板

①

②
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7.2购销存管理—仓库—【7】条码工具

⑨ ⑩

⑧

③
④

⑤

⑥

⑦

⑪

④

③自定义一个模板名称
④选择按商品编码生成条码，一
张纸一个条码，长度固定打印清
晰；
⑤选择按sku/识别码生成条码，
适合于sku/识别码长度较短情况
⑥填写纸张尺寸大小
⑦注意说明提示
⑧填写条码高度、字体大小、字
行间距
⑨可勾选条码的加打信息
⑩设置完成可预览条码
⑪设置完成点击保存即可
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7.2购销存管理—仓库—【7】条码工具

打印条码
在【商品管理】、【仓库清单】、【货架管理】、
【采购入库】、【采购单—待到货和已完成状态】
等页面的【批量操作】或【打印】都支持打印条码。
 
以【仓库清单】页打印条码为例：
①仓库—仓库清单
②选择需要打印条码的sku
③批量操作—打印条码
④选择和条码模板一样的条码内容，刚刚设置的模
板是商品编码，此处也选择商品编码
⑤选择模板名称
⑥输入单位数量
⑦确定即可显示条码打印预览的页面如下图
⑧显示条码打印预览的页面

⑧

①

②

③

④

⑤

⑥
⑦
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7.2购销存管理—仓库—【8】其它仓库

【仓库—其它仓库】包含：

1、FBA仓库：包含以下5方面内容
A、 FBA仓库清单    
B、 FBA 采购建议 
C 、FBA发货 —发货到FBA仓库，具体查看
      http://help.dianxiaomi.com/pre/getContent.htm?id=484 
D、FBA追货—所发的SKU到货详情和查看货件的sku详情，具体查看
      http://help.dianxiaomi.com/pre/getContent.htm?id=548  
E、 FBA订单查看—查看FBA订单信息，订单号，订单金额产品信息等

2、FBW仓库：A 同步wish FBW库存  ; B 可创建FBW计划

3、海外仓库：第三方海外仓的授权及使用
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7.2购销存管理—仓库—【8】其它仓库

1、FBA仓库：
A、 FBA 仓库
①仓库—FBA仓库
②FBA仓库清单
③同步之后可查看最新的sku
数据
④支持搜索
⑤可生成FBA货件

①

②

③

④

⑤
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7.2购销存管理—仓库—【8】其它仓库

B、 FBA 采购建议

①仓库—FBA仓库
②【采购建议】
③设置补货策略

①

②

③
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7.2购销存管理—仓库—【8】其它仓库

⑧

④ ⑤

⑥ ⑦

④可批量设置补货策略和补
货天数
⑤单个的设置补货策略
⑥设置固定值
⑦智能模式根据设置的不同
算法系统自动生成
⑧设置完成点击保存
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7.2购销存管理—仓库—【8】其它仓库

⑨

⑩
⑪

⑫
⑪

⑨返回采购建议页面
⑩符合建议数量的公
式，列表页会显示该
sku的信息
⑪点击暂不建议，可
在仅显示不建议里查
看
⑫可根据建议生成货
件
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7.2购销存管理—仓库—【8】其它仓库

2、FBW仓库：
A 同步wish FBW库
存
①仓库—FBW仓
库—同步库存：同步
之后可查看最新的
sku数据
②显示不同的FBW仓
库sku的在途数量和
库存数量

①

②

①
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B 可创建FBW计
划

①仓库—FBW 仓
库—FBW计划
②可同步wish后
台所有的FBW计
划
③新创建的可点
击取消
④有异常状态为
wish直接返回
⑤可直接创建
FBW计划

7.2购销存管理—仓库—【8】其它仓库

①

②

③ ④

⑤①
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7.2购销存管理—仓库—【8】其它仓库

⑨

⑩

⑧

⑥

⑦⑪

⑨

⑥选择店铺和收货仓
库
⑦【添加sku】
⑧支持搜索
⑨可单个或批量添加
⑩添加成功，点击返
回
⑪完善尺寸、重量、
发货数量（尺寸支持
最多一个小数点，重
量必须为整数）
⑫填写完成点击【创
建计划】

⑫
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7.2购销存管理—仓库—【8】其它仓库

⑬

⑭

⑭

⑮

⑬计划创建成功，可在此处查看
计划信息
⑭点击打印标签
⑮标签文件由wish返回，如果
在打印标签的页面提示需要同步，
此时返回FBW计划的页面点击
【同步计划】
⑯完成打包贴标，点击提交计划

⑯
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7.2购销存管理—仓库—【8】其它仓库

⑰

⑱

⑲

⑰提交计划之后选择物
流方式，输入单号
⑱【确认配送至仓库】
⑲确定之后状态变成
【等待收货】
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7.2购销存管理—仓库—【8】其它仓库

⑳

⑳配送成功，返回
FBW计划页面【已发
货】状态可查看
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3、海外仓库：第三方海外仓的授权及使用操作流程：
     A 授权海外仓启用海外仓物流渠道     B 完成配对     C 处理海外仓订单

7.2购销存管理—仓库—【8】其它仓库

A 授权海外仓启用海外仓物流渠道
①仓库—海外仓库
②仓库设置
③添加授权
④显示小秘对接的海外仓，不同的
海外仓，授权需要的验证信息不同，
具体操作查看此链接
http://help.dianxiaomi.com/pre
/getContent.htm?id=391 ①

②

③ ④
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B 完成配对

7.2购销存管理—仓库—【8】其它仓库

库存商品sku 海外仓sku
订单产品sku
店铺在线产品sku

配对 配对

注意：
1、库存商品sku和店铺产品sku配对，再把库存商品sku和海外仓sku配对
2、出单后，订单有配对的库存商品sku，系统根据库存sku可以找到对应的海外仓sku

操作流程：

库存商品sku和店铺产品sku配对，具体操作可参考【3】商品sku和平台sku建立关系；

库存商品sku和海外仓sku配对，分为2种不同的情况
A 已在店小秘仓库添加商品
B 没有使用店小秘仓库
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7.2购销存管理—仓库—【8】其它仓库

A 已在店小秘仓库添加
商品

海外仓sku和商品sku一
样 ，点击【同步库存】
系统自动建立关系，如
图
①仓库—海外仓库—仓
库清单—海外仓sku 
123-0
②仓库—商品管理—库
存商品sku—123-0
③点击【同步库存】
④系统自动建立配对关
系，如右图显示

①

②

③

④

①

①

②
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7.2购销存管理—仓库—【8】其它仓库

海外仓sku和商品sku不一
样，点击【匹配商品】选择
商品sku 即可
①筛选未配对的海外仓sku
②点击【匹配商品】
③支持搜索商品sku
④点击【选择】即配对完成
⑤配对之后返回海外仓sku
列表页，鼠标放在商品sku
上可点击更换商品sku或解
除配对关系

①

②

③

④

⑤
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7.2购销存管理—仓库—【8】其它仓库

B 没有使用店小秘仓库

方法Ⅰ，海外仓sku一键生成
商品sku
①海外仓仓库清单—一键生
成商品
②显示商品sku
③完善商品信息
④保存即配对关系建立完成

方法Ⅱ，先在仓库里面添加商
品sku，（可参考【3】商品
sku和平台sku建立关系里的
第1点和第2点内容）；
再把海外仓sku和商品sku建
立配对关系（可参考A 已在店
小秘仓库添加商品）

①

②
③

④



134

7.2购销存管理—仓库—【8】其它仓库

C 处理海外仓订单
①订单—待处理状态
②批量操作下选择物
流方式或单个订单详
情—物流方式—编
辑—选择海外仓物流
渠道
③物流渠道选择完成
可批量的申请单号或
单个订单申请单号
④点击了申请运单号，
订单会进入运单号申
请页里的第三方仓库
⑤单号申请成功，点
击发货，单号提交店
铺平台
⑥订单进入已交运状
态

①

②③

④

②

③

④

⑤
⑥

⑤
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7.3购销存管理—采购
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7.3购销存管理—采购—【1】采购关系介绍

136

质检 采购入库等待采购单到货
审核确认

采购建议
根据建议生成

采购单
到货

仓库收货管理

不使用此功能可直
接手动创建采购单

待到货—到货状态
可申请采购付款

不使用此功能点击到货立即入库

采购人员操作 仓库人员操作
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7.3购销存管理—采购—【2】采购页面介绍

⑨

⑩

⑧

①
②

③

④ ⑤

⑥
⑦

①采购建议—使用店小秘仓库， 订单产品sku和小秘的库存商品sku配对，
                    系统根据采购建议公式自动计算需要采购的商品sku数量

②采购单—多种创建采购单方法、操作采购单流程
③采购付款—采购单申请付款
④供货商—供货商的管理
⑤供货关系—商品sku和供货商关系的管理
⑥开启采购单流程为标准模式，采购单到货，仓库人员收货
⑦收货完成采购单进入质检
⑧添加质检模板
⑨质检完成可点击采购入库
⑩异常处理—对采购多到、少到、异常到货处理
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7.3购销存管理—采购—【3】采购建议

采购建议包含以下5点内容：

1、备货建议：可提前备货。

2、缺货建议：针对缺货订单进行采购。

3、无库存采购建议：订单没有配对商品sku，所有没有发货的订单都会统计进来。

4、1688采购建议：需要在1688采购的物品。（具体可参考【6】1688采购）

5、采购计划：可对某些需要采购的商品sku 提前加入采购计划。
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1、备货建议：可提前备货。

备货建议数量 = （订单量 + 安全库存） - （在途量 + 现有库存量 + 采购待审核）
订单量=待审核+待处理+运单号申请+待打单+未付款（需设置）+风控中（需设置）
在途 = 采购在途+ 调拨在途
采购单待审核（需设置）
安全库存：库存的最小预警值，即备货量，当库存量低于安全库存，系统就会建议大家采购。

例如：
某商品sku，订单量是1，备货量是5，现有库存量为2，在途量和采购待审核都是0，此时该商品
sku会出现在备货建议列表，建议采购的数量为4

7.3购销存管理—采购—【3】采购建议
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设置备货建议公式：
用户名—系统设置—备货建议公式设置
①用户名—系统设置
②备货建议公式—设置
③勾选需要加入备货建议公式的条件
（此设置也对缺货建议公式生效）
④确定即可

注意：使用店小秘仓库， 订单产品sku
和小秘的库存商品sku配对，满足备货
建议的公式，备货建议才会显示需要采
购的商品sku数量

①

②

③
④

①

7.3购销存管理—采购—【3】采购建议
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7.3购销存管理—采购—【3】采购建议

⑨

⑩

①

②

③ ④

⑤ ⑥ ⑦

⑪ ⑫ ⑬

⑭

⑮

①

⑧

⑤

②

⑧
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7.3购销存管理—采购—【3】采购建议

备货建议页面介绍

①采购—采购建议—备货建议
②采购建议每20分钟自动更新，紧急处理请【手动更新】
③批量操作下可批量把备货建议列表页的sku加入计划、生成采购单，或批量的修改采购数量
④支持打印采购建议
⑤如果不需要采购该sku，可点击【更多】里的【暂不采购】，点击之后可在【暂不采购】里查看

⑥基础建议量—小秘根据当前的销售状况，库存状况以及采购状况给出的建议数量
⑦智能预测备货量—根据过去销量预测未来销售趋势，结合采购等需要的备货天数，得出相应的安全库存量
⑧显示备货建议的公式可修改计算方式

⑨批量设置安全库存
⑩单个设置安全库存
⑪按供货商维度显示
⑫按sku维度显示
⑬导出采购建议
⑭可给该sku加入采购计划
⑮显示加入计划的sku，可生成采购单
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7.3购销存管理—采购—【3】采购建议

设置安全库存

①采购—采购建议—备货建议
②单个设置安全库存
③批量设置安全库存

①

②

③

①
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7.3购销存管理—采购—【3】采购建议

⑧

④

⑤

⑥

⑦

④筛选出是否设置安
全库存的商品
⑤选择多个商品sku
批量设置安全库存
⑥单个sku设置安全
库存
⑦支持表格导入
⑧点击蓝色字体可设
置默认安全库存
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7.3购销存管理—采购—【3】采购建议

⑨按备货天数计算：

A 目前的设置是根据订单出库量计算总销量（自
动获取【数据—商品统计】的数据），可更改为
按系统现有订单量计算销量
B 自动获取【数据—商品统计】的数据
C 输入备货天数，系统自动计算安全库存
D 设置完成点击保存即可 A

B

C

D
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7.3购销存管理—采购—【3】采购建议

A

B

C

D

E

F

⑩按销量权重计算：

A 自动获取【数据—商品统计】的数据
B 目前的设置是根据订单出库量计算总销量（自
动获取【数据—商品统计】的数据），可更改为
按系统现有订单量计算销量
C 查看销量权重计算的公式
D 均衡算法：权重相等
   近期加权：离现在时间越近，权重越大
   长期加权：离现在时间越久，权重越大
E 也可手动输入，总和不可以大于100
F 加权平均销量计算公式
G 输入备货天数即可
H 设置完成点击保存即可

G

H
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7.3购销存管理—采购—【3】采购建议

⑪按备货天数计算：

A 目前的设置是根据订单出库量计算总销量（自
动获取【数据—商品统计】的数据），可更改为
按系统现有订单量计算销量
B 自动获取【数据—商品统计】的数据
C 设置安全库存为固定值，不会动态变化
D 输入安全库存数
E 设置完成点击保存即可

A

B

C

D

E
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7.3购销存管理—采购—【3】采购建议

⑫⑬
⑭

⑬

⑫使用店小秘仓库，订单
和商品sku配对之后，且
满足备货建议的公式，会
在备货建议的列表页显示
该商品sku的需要采购的
建议数量
⑬可单个的或批量的加入
采购计划
⑭可直接根据当前的采购
建议数量直接生成采购单

⑫
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2、缺货建议：针对缺货订单进行采购。

缺货建议数量 = 订单量 - （在途量 + 现有库存量 + 采购待审核）
订单量=待审核+待处理+运单号申请+待打单+未付款（需设置）+风控中（需设置）
在途量= 采购在途+ 调拨在途
采购单待审核（需设置）

例如：
某个商品sku，订单量为10，现有库存量是2，在途量为3，采购待审核为0，那么该商品
sku会在缺货建议的列表页显示，建议采购数量为5

7.3购销存管理—采购—【3】采购建议
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设置缺货建议公式：
用户名—系统设置—备货建议公式设置
①用户名—系统设置
②备货建议公式—设置
③勾选需要加入采购建议公式的条件
④确定即可

注意：使用店小秘仓库， 订单产品sku
和小秘的库存商品sku配对，满足缺货
建议的公式，缺货建议才会显示需要采
购的商品sku数量

①

②

③
④

①

7.3购销存管理—采购—【3】采购建议



151

7.3购销存管理—采购—【3】采购建议

①

②

③

④

⑤

①

④

缺货建议页面介绍

①采购—采购建议—缺货
建议
②采购建议每20分钟自动
更新，紧急处理请【手动
更新】
③使用店小秘仓库，订单
和商品sku配对之后，且
满足缺货建议的公式，会
在缺货建议的列表页显示
该商品sku的需要采购的
建议数量
④可直接根据显示的建议
数量单个或批量的生成采
购单
⑤支持导出采购建议
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7.3购销存管理—采购—【3】采购建议

3、无库存采购建议：
订单没有和商品sku配对，
所有没有发货的订单都会统
计进来。

①采购—采购建议—无库
存建议
②显示订单的产品信息
③订单量为，订单页面所有
没有发货的订单包含的该
sku的数量
④无库存建议的数量等于③
订单量
⑤支持导出无库存建议
⑥支持搜索产品sku和产品
名称

①

②
③ ④

⑤

⑥

①
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7.3购销存管理—采购—【3】采购建议

5、采购计划：可对某些需
要采购的商品sku 提前加入
采购计划。

操作流程：
①采购—采购建议—备货
建议
②采购建议每20分钟自动
更新，紧急处理请【手动
更新】
③可修改采购数量
④支持勾选多个建议加入
计划
⑤可单个的加入计划

①

②

③

④

⑤

①
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7.3购销存管理—采购—【3】采购建议

⑧

⑥⑦

⑥加入计划之后，可在备货
建议页面右侧点击采购计划
⑦勾选订单
⑧生成采购单
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7.3购销存管理—采购—【3】采购建议

⑨

⑩

⑪
⑫

⑬

⑭

⑨
⑮

⑬

⑯

⑨加入计划之后也可直接点击
采购—采购建议—采购计划
⑩可筛选手动采购订单和
1688下单商品
⑪可选择1688下单或手工下
单
⑫计划里最多可以添加200条
订单
⑬支持单个或批量更换供货商
或删除采购订单
⑭可更换配对的1688商品
⑮支持添加商品sku
⑯选中订单生成采购单 ⑯
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7.3购销存管理—采购—【3】采购建议

⑰

⑰生成采购单之后可在
采购—采购单—手动采
购或1688采购查看该采
购单



157

7.3购销存管理—采购—【4】采购单创建方法

创建采购单包含以下4种方法：

A 根据采购建议生成采购单

B 表格导入采购单

C 手动创建采购单

D 1688采购单 （具体操作参考【6】1688采购）

E 采购计划生产采购单（具体参考【3】采购建议的第5点采购计划）
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7.3购销存管理—采购—【4】采购单创建方法

A 根据采购建议生成采
购单

①采购—采购建议
②采购建议—备货建议、
缺货建议、1688采购建
议，都支持直接生成采
购单
③批量操作—生成采购
单

①
②

③

②
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7.3购销存管理—采购—【4】采购单创建方法

⑨
⑧

④
⑤

⑥

⑦

④点击生成采购单时，勾选的
sku有几个供货商就会生成几个
采购计划
⑤主账号可下拉选择采购员
⑥可添加商品sku
⑦可更改采购数量，商品管理
设置采购价会默认显示在采购
单价里，（如果采购价格变更，
可在此修改，生成采购单同时
商品管理采购价格也会更新 ）；
采购运费和其他运费 在该采购
单到货入库时会均摊到仓库清
单的单价里
⑧生成采购单
⑨可选择仅生成这个采购单，
如果有多个采购计划，可选择
所有采购计划都生成采购单

⑦
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7.3购销存管理—采购—【4】采购单创建方法

⑩

⑪

⑫

⑫

⑩生成采购单之
后在采购—采购
单页面查看
⑪生成采购单时，
sku是普通供货
商，在手动采购
状态查看；
sku是1688供货
商，在1688采购
状态查看
⑫点击可查看该
采购单的货品详
情
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7.3购销存管理—采购—【4】采购单创建方法

B 表格导入采购单

①采购—采购单—手
动采购
②导入/导出—导入
③选择仓库
④下载模板
⑤注意说明提示：导
入的表格一次最多支
持导入5000行数据

①
②

③

④

⑤

①
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7.3购销存管理—采购—【4】采购单创建方法

⑨

⑩

⑧

⑥

⑦
⑩

⑥下载的表格如
图所示，注意表
格的说明提示，
完善表格即可
⑦表格填写完成 
选择上传
⑧确定即可
⑨表格导入的采
购单在【采购—
采购单—手动采
购】里查看
⑩点击可查看采
购单的商品详情
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7.3购销存管理—采购—【4】采购单创建方法

C 手动创建采购单

①采购—采购单
②【手动采购】
③【创建采购单】

①

②

③



164

7.3购销存管理—采购—【4】采购单创建方法

⑨ ⑩⑧

④

⑤ ⑥

⑦

④选择仓库，供货商、采
购员
⑤添加商品sku
⑥输入采购的数量
⑦填写采购运费或其他费
用、预计到货时间（采购
运费和其他运费 在该采
购单到货入库时会均摊到
仓库清单的单价里）
⑧勾选之后，该采购单保
存，可继续创建下一个采
购单
⑨【保存并审批】，采购
单进入待到货的状态
⑩【保存】采购单在待审
核状态



7.3购销存管理—采购—【5】采购单流程

采购单流程分为2种模式：

A 简易模式 ：采购下单—到货入库—采购完成
                   （简易模式下，采购单商品到货后立即入库，采购即完成.）
  
   操作流程： 1、设置采购流程里选择简易模式
                     2、采购单处理流程

B 标准模式：采购下单—到货签收—商品质检—采购入库—采购完成
                    (标准模式下，采购单需要进行单独的签收，质检以及入库流程.)
   
   操作流程： 1、设置采购流程里选择标准模式
                     2、仓库—质检模板—添加模板
                     3、仓库—商品管理—商品sku开启质检 （商品不需要质检可不开启）
                     4、采购单处理流程     
注意：
         如果需要把标准模式更改成简易模式，则需要保证在标准模式下已审核的采购单都已到货入库
         即采购完成才可以进行更换

165
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设置采购流程：
①主账号用户名—系统
设置
②采购流程设置—设置
③【简易模式】
④【标准模式】
⑤选择完成点击确定即
可

7.3购销存管理—采购—【5】采购单流程

①

②

③

④

⑤

②

①
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7.3购销存管理—采购—【5】采购单流程

A 简易模式 ：
采购下单—到货入
库—采购完成

1、设置采购流程里
选择简易模式参考
设置采购单流程

2、采购单处理流程：
①采购—采购单
②【采购单待审核】
状态
③批量操作下批量
审核
④单个采购单点击
审核

①

②

③

④
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7.3购销存管理—采购—【5】采购单流程

⑤

⑥

⑦

⑧

⑤审核完成采购
单进入【待到货】
状态
⑥可批量点击到
货
⑦或单个点击到
货
⑧到货完成采购
单进入【已完成】
状态。

到货即入库，可
以进出入库和仓
库清单下去检查
入库数据
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7.3购销存管理—采购—【5】采购单流程

B 标准模式：采购下单—到货签
收—商品质检—采购入库—采购
完成

1、设置采购流程里选择标准模
式，参考设置采购单流程
                    
2、仓库—质检模板—添加模板
①仓库—质检模板—添加模板
②填写模板名称
③填写质检项和质检标准
④可添加质检项
⑤可引用已经添加好的模板
⑥设置完成保存即可
⑦ 保存成功可在列表页查看该
质检模板                    

①

②

③④
⑤

⑥

⑦
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3、仓库—商品管理—商品
sku开启质检 （商品不需要质
检可不开启）
①仓库—商品管理
②勾选多个商品sku，批量操
作—批量编辑质检信息
③可全部开启质检
④批量选择质检模板
⑤设置完成点击保存                    

7.3购销存管理—采购—【5】采购单流程

①

②

③ ④

⑤
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 4、采购单处理流程
 ①采购—采购单
②【采购单待审核】
状态
③批量操作下批量审
核
④单个采购单点击审
核

7.3购销存管理—采购—【5】采购单流程

①

②

③

④
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7.3购销存管理—采购—【5】采购单流程

⑤审核完成采购
单进入【待到货】
状态
⑥可单个或批量
填写预计到货时
间、填写运单号
等操作

（标准模式下，
在此处无法点击
到货，需要仓
库—收货管理
进行收货）

⑤

⑥

⑥
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7.3购销存管理—采购—【5】采购单流程

⑨ ⑩

⑧

⑦

⑦

⑨

⑦仓库—收货管理—待
收货
⑧支持手动点击【收货】
⑨可选择全部到货，如
果不是全部到货，输入
已经到货的数量，输入
完成点击确定收货，可
勾选打印货品标签，再
次确认即可
⑩也支持扫描收货

⑨
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7.3购销存管理—采购—【5】采购单流程

⑪

⑫

⑪

⑫

⑪扫描采购单号或运单号，录入
即可看到该采购单的商品信息
⑫可选择全部到货，如果不是全
部到货，输入已经到货的数量，
输入完成点击确定收货即可

确认收货成功，采购单进入质检
流程
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7.3购销存管理—采购—【5】采购单流程

⑬

⑭

⑮

⑯

⑬

⑮

⑬仓库—质检任
务—待质检—可
看到该采购单
⑭可打印货品标
签和质检单
⑮支持下载表格
导入质检结果
⑯也支持手动操
作开始质检

如果商品没有开
启质检，那么采
购单点击收货之
后，该采购单会
直接进入【质检
任务—已完成】
状态
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7.3购销存管理—采购—【5】采购单流程

⑰

⑱

⑰

⑲

⑰录入质检结果商品重量体积等信息
⑱可打印质检单
⑲质检结果录入完成点击完成质检
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7.3购销存管理—采购—【5】采购单流程

⑳

㉑

⑳质检完成可在
【已完成】查看
该采购单
㉑如果商品没有
开启质检，那么
采购单点击收货
之后，该采购单
会直接进入【质
检任务—已完成】
状态

质检完成的采购
单可操作入库
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7.3购销存管理—采购—【5】采购单流程

㉒

㉓

㉒

㉔

㉓

㉕

㉖ ㉗

㉘

㉒仓库—采购入库—
等待入库
㉓支持多个采购单批
量入库和单个采购单
点击入库
㉔可勾选按照质检的
结果入库，不勾选需
要手动输入
㉕入库时可选择货架
位
㉖可打印入库清单
㉗填写完成确定入库
即可
㉘也支持扫描入库
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7.3购销存管理—采购—【5】采购单流程
点击扫描入库，页面显示如右
图
㉙扫描入库编号/来源单号/运
单号
㉚然后按照页面弹窗提示，扫
描商品sku/识别码/商品编码
㉛如右图扫描商品sku
㉜扫描一次，数量加一个
㉝扫描完成可选择货架位
㉞【提交入库】即可

入库成功，可以进出入库和仓
库清单下去检查入库数据

㉙

㉚

㉛

㉜ ㉝

㉞

㉛
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7.3购销存管理—采购—【6】1688采购

1688采购包含以下5点内容：

1、1688授权： 授权1688账号, 是以下4个功能的必要大前提。

2、1688采购建议:  需要在1688采购的物品。
      显示1688采购建议的前提条件：
                                                     A 使用店小秘库存，即商品sku信息录入仓库且和订单有配对
                                                         (可参考7.2仓库模块—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法）
                                                   
                                                     B 库存商品sku和1688建立关系，即1688配对
                              
                                                     C 满足采购建议公式

3、添加1688现有采购单：A 支持自动获取1688订单

                                         B 也可手动添加1688订单  
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4、小秘页面直接下单：
                   前提条件： 
                                   A 使用店小秘库存，即商品sku信息录入仓库
                                      (可参考7.2仓库模块—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法）
                                                   
                                   B 库存商品sku和1688建立关系，即1688配对
                                    （参考2、1688采购建议—B 1688配对）
                                    
                   操作方式：
                                   A 创建1688采购单
                                                     
                                   B 1688一键下单
      
5、1688采购单付款：1688采购单在小秘操作付款（点击付款跳转到1688付款页面）。

7.3购销存管理—采购—【6】1688采购
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1、1688授权： 授权1688账号

操作流程：
①用户名—平台授权—1688
②点击【添加授权】
③自定义1688账号名称
④点击【授权】会跳转1688登陆页面

7.3购销存管理—采购—【6】1688采购

①

②

③

④
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7.3购销存管理—采购—【6】1688采购

⑤输入1688的
用户名和密码
⑥点击【授权
并登陆】
⑦授权成功如
右图所示
⑧小秘的页面
可看到授权时
填写的店铺名
称及授权有效
期
⑨授权到期可
点击重新授权

⑨⑧

⑤

⑥
⑦
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2、1688采购建议:  需要在1688采购的物品。
      
     显示1688采购建议的前提条件：
                                                    A 使用店小秘库存，即商品sku信息录入仓库且和订单有配对 
                                                         (可参考7.2仓库模块—【3】商品sku和平台sk建立关系的方法）                                                  
                                                     B 库存商品sku和1688建立关系，即1688配对                              
                                                     C 满足采购建议公式

7.3购销存管理—采购—【6】1688采购

操作流程：

B 库存商品sku和1688建立关系，即1688配对
  ①仓库—商品管理—单个商品sku编辑 / 批量编辑商品信息—来源URL—添加1688链接 
      (如果在【A 使用店小秘库存，即商品sku信息录入仓库】中已经填写1688链接，可跳过本步骤）
  ②采购—供货关系—1688商品配对—同步商品—选择变种—确认配对
  ③点击已配对可查看配对情况
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7.3购销存管理—采购—【6】1688采购

①仓库—商品管理—单个商
品sku编辑 / 批量编辑商品信
息—来源URL—添加1688链
接

A 仓库—商品管理
B 批量操作—批量编辑商品信
息
C 来源URL的位置填写1688
商品链接
D 填写完成点击保存
E 可单个的商品sku进行编辑
F 来源URL的位置填写1688
商品链接
G 最多添加5个链接
H 填写完成点击保存

A

B

C
D

E
F

G

H
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7.3购销存管理—采购—【6】1688采购

②采购—供货关系—
1688商品配对—同步
商品—选择变种—确
认配对

A 采购—供货关系—
1688商品配对
B 同步商品：把商品
管理里有添加1688来
源链接的商品sku同
步到当前页面
C 下拉选择1688商品
规格
D 单个商品点击配对
E 可勾选多个商品信
息批量确认配对

A

B

C

D

E

A



187

7.3购销存管理—采购—【6】1688采购

③点击已配对可查看
配对情况

A 1688商品配对—
已配对
B 查看该商品sku配
对的1688 商品

库存商品sku已和
1688商品建立关系

A

BB
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C 满足采购建议公式

1688采购建议数量（和备货建议公式一样） = （订单量 + 安全库存） - （在途量 + 现有库存量 + 采购待审核）
订单量=待审核+待处理+运单号申请+待打单+未付款（需设置）+风控中（需设置）
在途量 = 采购在途+ 调拨在途               采购单待审核（需设置）
安全库存：当库存量低于安全库存，系统就会建议大家采购。（设置安全库存可参考【3】采购建议）

①

②

③
④

①

设置采购建议公式：
用户名—系统设置—备货建议公式设置
①用户名—系统设置
②备货建议公式—设置
③勾选需要加入备货建议公式的条件
④确定即可

注意：使用店小秘仓库， 订单产品sku和
小秘的库存商品sku配对，满足建议数量
的公式，且该商品sku和1688建立关系，
1688采购建议才会显示需要采购的商品
sku数量

7.3购销存管理—采购—【6】1688采购
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①

②

③

④

⑤

⑥

①

③

1688采购建议页面介绍

①采购—采购建议—1688
采购建议
②采购建议每20分钟自动更
新，紧急处理请【手动更新】

③使用店小秘仓库，订单和
商品sku配对之后，满足建
议数量的公式，且和1688
建立关系，会在1688采购建
议的列表页显示该商品sku
的需要采购的建议数量

④可更换供货商
⑤可批量的生成采购单
⑥支持导出采购建议

7.3购销存管理—采购—【6】1688采购
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3、添加1688现有采购单：A 支持自动获取1688订单（VIP可用）

                                         B 也可手动添加1688订单

7.3购销存管理—采购—【6】1688采购

操作流程：
A 支持自动获取1688订单
①采购—采购单—1688采购
②勾选【开启自动获取订单】
③选择采购仓库和采购员
④点击确定，确定之后当天
的采购单会自动同步到小秘
页面。（那么之前创建的采
购单，比如说昨天的，不会
自动同步到小秘页面，需要
手动添加）
⑤如果供货商发货了该订单
有物流信息了等，点击同步
订单，可以同步到该采购单
的最新的状态

①

②

③

④ ⑤

①
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7.3购销存管理—采购—【6】1688采购

B 也可手动添加1688订单

①采购—采购单—1688采
购单
②创建采购单—添加现有
订单
③选择采购仓库、采购员、
1688账号
④输入1688订单号，多个
订单号enter键换行即可
⑤保存并获取1688信息

①

②

③

④

⑤

①
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7.3购销存管理—采购—【6】1688采购

⑨ ⑧

⑥

⑦ ⑦

⑩

⑪

⑪

⑥获取到订单信息
之后可在1688采购
列表页查看该订单，
显示1688产品信息
⑦为了让系统知道
该采购单到货，增
加仓库里哪个商品
sku的库存，需要把
1688 产品和商品
sku进行配对， 点
击编辑
⑧匹配仓库商品sku，
填写单价和数量
（如果下次还是从
同一个供货商采购
的同一个商品，就
不需要再次进行配
对）

⑨可追加商品sku
⑩匹配完成点击保存采购单即可
⑪可单个或批量的审核采购单，审核之后采购单进入待到货

⑧
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7.3购销存管理—采购—【6】1688采购

⑫

⑬

⑫点击审核，采购单到
【待到货】状态
⑬比如这个时候供货商
发货了，订单有物流信
息了，点击【同步订
单】，可以同步到这个
采购单的最新的状态。

如果设置的采购流程是
简易模式，在待到货可
直接点击到货；
如果设置的采购流程是
标准模式，采购单到货
需要在【仓库—收货管
理】去点击收货；
具体可参考【5】采购
流程设置
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7.3购销存管理—采购—【6】1688采购

4、小秘页面直接下单：
                   前提条件： 
                                   A 使用店小秘库存，即商品sku信息录入仓库
                                      (可参考7.2仓库模块—【3】商品sku和平台sku建立关系的方法）
                                                   
                                   B 库存商品sku和1688建立关系，即1688配对
                                    （参考2、1688采购建议—B 1688配对）
                                    
                   操作方式：
                                   A 创建1688采购单
                                                     
                                   B 1688一键下单
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7.3购销存管理—采购—【6】1688采购

 A 创建1688采购单

操作流程：
①采购—采购单—1688
采购
②创建采购单—创建
1688订单
③选择1688下单账号，点
击确定
④选择仓库、1688供货商、
采购员
⑤可更换收货地址
⑥添加商品sku
⑦全部产品：显示该仓库
下的所有商品sku
供货商商品：显示已和该
1688供货商建立关系的商
品sku
⑧点击选择即可

①

②③
③

④

⑤

⑧⑥

⑦
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⑨
⑩

⑭

⑮
⑯

⑪ ⑫

⑬

⑬

⑰
⑱ ⑲

⑨选择商品sku之后如下图所示：
可看到选择的供货商的商品sku和
1688的对应关系就自动显示出来；
第一个商品sku选择的不是这个供
货商下的商品，就需要把它和该
1688供货商建立关系
⑩点击【匹配商品】
⑪粘贴该1688供货商下的产品链
接
⑫点击获取1688商品
⑬选择对应的变种保存即可
⑭填写需要采购的数量，单价
⑮选择预计到货时间
⑯填写买家留言，下单可提交
1688后台
⑰注意说明提示
⑱勾选，保存订单时，该订单同时
下单到1688后台
⑲点击保存订单
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㉓

⑳
㉑

㉒

⑳

⑳保存成功，可在
1688采购单列表页
查看该订单
㉑点击下单
㉒可在1688 后台看
到该采购单
㉓采购单点击审核，
进入待到货状态，等
待采购单到货即可

【同步订单】，可以同步
到这个采购单的最新的状
态。
如果设置的采购流程是简
易模式，在待到货可直接
点击到货；
如果设置的采购流程是标
准模式，采购单到货需要
在【仓库—收货管理】去
点击收货；
具体可参考【5】采购流程
设置
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 B 1688一键下单
仅针对非1688供货商
需要变更1688采购的
订单使用

①采购—采购单—手
动采购
②【1688一键下单】
③选择要下单的1688
账号，确定
④选择入库的仓库，
收货地址
⑤供货商的下拉列表
里直接选择去哪一家
采购，如果下拉没有
需要进行添加，添加
方法请参考1688采购
建议—B 1688配对）
⑥选择采购员

①

②

③

④

⑤

⑥

①

③
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⑨ ⑩

⑧

⑦

⑪
⑫

⑬ ⑭

⑧

⑨
⑦

⑦点击【匹配商品】
⑧粘贴该1688供货商下的产
品链接，点击获取1688商品
⑨选择对应的变种保存即可
⑩填写需要采购的数量，单
价
⑪选择预计到货时间
⑫填写买家留言，下单可提
交1688后台
⑬勾选，保存订单时，该订
单同时下单到1688后台
⑭点击保存订单
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⑮保存成功，可在1688采购
单列表页查看该订单
⑯点击下单
⑰可在1688 后台看到该采
购单
⑱采购单点击审核，进入待
到货状态，等待采购单到货
即可

【同步订单】，可以同步到这个
采购单的最新的状态。
如果设置的采购流程是简易模式，
在待到货可直接点击到货；
如果设置的采购流程是标准模式，
采购单到货需要在【仓库—收货
管理】去点击收货；
具体可参考【5】采购流程设置

7.3购销存管理—采购—【6】1688采购

⑮

⑯

⑰

⑮

⑱
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5、1688采购单付款：1688采购单在小秘操作付款（点击付款跳转到1688付款页面）

分为2大步骤，第一步骤，1688采购单申请付款，第二步骤，财务进行审批

采购付款：可申请—除待审核状态的采购单，所有未申请的采购单都可以申请
                 待付款—等待财务付款
                 已付款—财务已付款

财务审批：待付款—可标记为付款，或驳回不予批准
                 已付款— 已标记付款的采购单   

7.3购销存管理—采购—【6】1688采购
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操作流程：
①采购—采购付款
②【可申请】（除待审核
状态的采购单，所有未申
请的采购单都可以申请）
③1688采购单显示1688 
的标记
④灰色代表未到货
⑤绿色代表全部到货
⑥黄色代表部分发货
⑦单个或批量的申请付款
⑧点击【提交申请】
⑨提交之后，采购单进入
【待付款】状态，即等待
财务标记付款

7.3购销存管理—采购—【6】1688采购

⑧

①②

③ ④

⑤

⑦

⑥

⑦

⑨
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⑩

⑪

⑫

⑬
⑭

⑩财务—付款审批
⑪可筛选1688采购单
⑫点击【标记付款】
（财务也可点击【驳
回】不予批准）
⑬跳转1688付款页面，
需要登录1688账号，
⑭点击【付款】即可
⑮返回小秘的页面，
选择付款账号保存即
可（小秘页面的付款
仅仅是标记，用于记
账）
⑯标记付款成功，采
购单进入已付款状态

⑮

⑮

⑯
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7.3购销存管理—采购—【7】采购付款

采购付款分为2大步骤，第一步骤，采购单申请付款，第二步骤，财务进行审批

采购付款：可申请—除待审核状态的采购单，所有未申请的采购单都可以申请
                 待付款—等待财务付款
                 已付款—财务已付款

财务审批：待付款—可标记为付款，或驳回不予批准
                 已付款— 已标记付款的采购单   
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操作流程：
①采购—采购付款
②【可申请】（除待审核
状态的采购单，所有未申
请的采购单都可以申请）
③支持更多条件的搜索
④可筛选付款的状态，未
申请或部分申请
⑤灰色代表未到货
⑥黄色代表部分发货
⑦绿色代表全部到货
⑧单个或批量的申请付款
⑨可手动的输入申请的金
额或点击全额填充
⑩点击【提交申请】
⑪提交之后，采购单进入
【待付款】状态，即等待
财务标记付款

⑨

⑩

⑧

①②

③
④

⑤

⑥

⑦

⑪

⑧
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⑫

⑬
⑭

⑮

⑯

⑱

⑫财务—付款审批
⑬待付款—等待财
务进行审批
⑭筛选采购单的类
型
⑮只有店小秘采购
单和手动付款单支
持【批量标记付款】
⑯可单个点击标记
付款
⑰选择付款账号保
存即可（小秘页面
的付款仅仅是标记，
用于记账）
⑱标记付款成功，
采购单进入已付款
状态
⑲财务可驳回不予
批准

⑰

⑲
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7.3购销存管理—采购—【8】采购员设置

采购员设置包含以下3点内容：

1、可对子账号进行设置采购员角色
    （注意：删除子账号，则该子账号的采购单的采购员会默认显示主账号）
2、创建采购单支持设置采购员
   （注意：导入采购单的采购员默认为当时登陆导入的账号）
3、支持按照采购员搜索采购单

1、可对子账号进行设置采购员角
色

①用户名—权限管理
②【角色管理】
③创建新的角色或对已有的角色进
行编辑

①

②

③

③
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④

⑤

⑥

⑦

⑦

④勾选查看全部
采购单，子账号
以看到其他账号
创建的采购单并
支持选择其他采
购员
⑤设置完成点击
保存即可
⑥角色设置好，
进入子账号管理
页面
⑦可创建子账号
分配刚刚设置的
采购角色或对已
经创建好的子账
号修改分配角色
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2、创建采购单支持设
置采购员

①采购—采购单
②手动采购单或根据
采购建议生成采购单
③创建采购单
④采购员默认登陆账
号 (如果子账号没有
赋予查看其它子账号
采购单的权限，此处
的采购员只有该子账
号本身）
⑤主账号登陆可选择
其他采购员

7.3购销存管理—采购—【8】采购员设置

①

②

③

④

⑤

④
②
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7.3购销存管理—采购—【8】采购员设置

⑨
⑧

⑥

⑦

⑥1688采购单设置
采购员
⑦如果勾选了启用
自动同步订单
⑧可针对店铺分配
一个采购员
⑨如果没有启用自
动同步，可手动添
加或创建
⑩手动添加或创建
的1688采购单，可
单个采购单设置采
购员

⑩
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7.3购销存管理—采购—【8】采购员设置

3、支持按照采购员搜索采购单

①采购单的待审核、待到货、
已完成、已取消的状态都支持
按照采购员搜索采购单
②搜索—高级搜索
③选择采购员搜索即可

① ②
③

③
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7.3购销存管理—采购—【9】供货商管理

供货商管理的作用：
                             1、供货商信息可在创建采购单时可选择使用，快速分辨采购来源
                             2、将供货商和库存商品SKU建立供货关系，方便按供货商完成采购，同时可自动按供货商生
                                   成采购建议 。

包含3部分的内容：

1、供货商建立：
                         A 手动添加
                         B 批量导入
                         C 1688添加采购单时自动生成一份
                         D 1688配对时自动生成一份                       

2、供货商表现： 可查看各供货商的指标数据。
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3、供货关系:  用于将供货商和库存商品建立关系。建立关系后，可根据供货关系查看:
                      A 每个供货商所提供的商品SKU， 即供货商关系
                      B 每个SKU所属的供货商， 即商品sku关系     

     供货商和sku之间的关系生成途径：
     A 采购建议里创建采购单                            
     B 创建采购单                          
     C 导入采购单
     D 直接在供货商关系导入                            
     E 直接在供货商关系手动编辑
     F 1688采购单自动生成                             
     G 商品管理直接添加或选择
     
     其中A、B、C 三点可参考【4】采购单创建方法 ;
     F  可参考 1、供货商建立: C 1688添加供货商时自动生成一份 ;
    G  可参考参考模块【3】商品sku和平台sku建立关系的第3点商品管理添加商品sku
    

7.3购销存管理—采购—【9】供货商管理
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7.3购销存管理—采购—【9】供货商管理

1、供货商建立：A 手动添加
                          B 批量导入
                          C 1688添加采购单时自动生成一份 
                                  D 1688配对时自动生成一份

操作流程：

A 手动添加

①采购—供货商
②添加供货商

①

②
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7.3购销存管理—采购—【9】供货商管理

③

④

⑤

⑥ ⑦

③输入供货商的信息
④点击此处可关联1688的供
货商
⑤填写供货商的联系人信息
⑥勾选了保存之后可继续添加
⑦填写完成保存即可
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7.3购销存管理—采购—【9】供货商管理

B 批量导入

①采购—采购单
②导入/导出—导
入采购单
③下载模板或示例
④注意说明提示，
一次最多支持导入
5000行数据

①

②

③

④
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7.3购销存管理—采购—【9】供货商管理

⑨

⑧

⑤

⑥

⑦

⑥

⑤按照表格的说明提
示填写表格文件⑥填
写完成点击上传确定
⑦导入成功可在供货
商列表页查看
⑧可再次编辑
⑨或批量操作下删除
或给供货商选择结算
方式
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7.3购销存管理—采购—【9】供货商管理

C 1688添加采购单
时自动生成一份

①采购—采购单—
1688采购
②自动获取的或手
动添加创建的1688
采购单的供货商会
在供货商里自动生
成一份

①

②

①
②

②
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7.3购销存管理—采购—【9】供货商管理

D 1688配对时自动
生成一份

①采购—供货关
系—1688配对
②【已配对】
③1688商品配对之
后该供货商会在供
货商里自动生成一
份

①
②

③

①
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7.3购销存管理—采购—【9】供货商管理

2、供货商表现： 可查看各供货商的指标数据。

注意：
1、供货商各指标数据从2018-8-1开始统计
2、延时率=延时采购单数量/总采购单数量
   （延时采购单：预计到货时间内仍未全部到货，采购单数量：创建采购单数量）
     此指标需要对采购单设置预计到货时间；

     补货率=补货商品数/收货数量
   （补货商品数：补货异常单的补货数量；收货数量：采购单详情实收数量）
     退货率=退货商品数/收货数量
     换货率=换货商品数/收货数量
     以上3项指标需要使用【仓库-异常处理】功能

     次品率=次品数量/收货数量（次品数量：质检次品数量）
     此指标需要使用质检流程【用户名-系统设置-采购标准流程】

     供货时效=已完成采购单的到货时间-创建时间
   （已完成采购单到货时间：全部到货采购单的时间，以天数为单位）
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7.3购销存管理—采购—【9】供货商管理

①

②

③

④
⑤

①

①采购—供货商
②支持排序
③查看供货商基本
信息数据，点击问
号可查看统计标准
④代表该供货商没
有采购或者没有收
货
⑤详情可查看具体
信息
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7.3购销存管理—采购—【9】供货商管理

⑨

⑩
⑧

⑥

⑦

⑪

⑫

⑥显示该供货商的基本信息
⑦查看该供货商的基本信息，
可点击编辑
⑧查看该供货商下关联的商品
⑨改供货商所有采购单记录
⑩详情查看数据
⑥—⑩的数据为小秘系统的所
有数据
⑪显示近三个月数据表现
⑫可以筛选时间
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7.3购销存管理—采购—【9】供货商管理

3、供货关系:  用于将供货商和库存商品建立关系。建立关系后，可根据供货关系查看:
                      A 每个供货商所提供的商品SKU， 即供货商关系
                      B 每个SKU所属的供货商， 即商品sku关系     

供货商关系：
①采购—供货商—供货关系
②【供货商关系】
③支持为供货商批量导入sku
创建供货关系
④选择供货商类型
⑤下载示例模板
⑥表格填写好选择上传确定即
可
⑦详情可为供货商选择所属的
商品sku，完成供货关系的创
建

①
②

③

④

⑤
⑥

⑦

⑥

①
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7.3购销存管理—采购—【9】供货商管理

⑨ ⑧

详情页面如右图
所示
⑧可添加商品
sku
⑨也可批量的删
除商品sku
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商品sku关系：

①采购—供货关系
②【商品sku关系】
③支持表格导入创建供
货关系
④选择供货商类型
⑤下载示例模板
⑥表格填写完成选择上
传确定即可
⑦详情可为商品sku选择
多个供货商

7.3购销存管理—采购—【9】供货商管理

①
②

③

④

⑤
⑥

⑦

①

⑥
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7.3购销存管理—采购—【9】供货商管理

⑨
⑧

⑧可添加供
货商
⑨支持批量
删除供货商
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以上是本篇PDF所介绍的内容，

七   购销存管理

其它模块请查看下一个PDF文件。

小秘页面功能可能会有更新，以大家当前的操作页面为准。
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